Administrative worker, Assistant

Jana Cizkova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 500 EUR
Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Full time
Ready to relocate Yes
CV content description
Experience
01.09.2010 — 01.04.2011 ING pojistovnictvi, bankovnictvi
Klientsky poradce
Osobni komunikace s klienty, uzavirdni smluv, prace PC.
01.06.2015 - 01.10.2015 NDP Praha
Administrator e-shopu
Prace na PC, pfijimdani objednavek, zpracovani objedndvek, komunikace se zékazniky, zafizovani prepravnich
sluzeb, pokladna
01.10.2011 - 01.03.2012 Flexfill - NCH Distribution
Administrativni pracovnik
prace na PC, zakladani archivu, planovani vyroby
01.11.2015 - Till the present day Speedy
Administrativni pracovnik - telefonista
Prijimani hovord, zapisovéni objednavek telefonicky i e-mailovou formou, prace s klientem, préce s
databazemi, objednavani prepravnich spole¢nosti, prace s PC, fakturace
01.05.2013 - 01.03.2015 TRCZ

Operator

Operator



