Administration, Trade - purchase and sale

CV content description

Experience

01.11.2013 - Till the present day

01.01.2013 - Till the present day

01.02.2009 - Till the present day

01.08.2010 - Till the present day

Alina Starikova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 800 EUR

Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Full time

Ready to relocate Yes

Dobry den vazeny zaméstnavateli, jmenuji se Alina Stankova. Jsem studentka posledniho semestru
magisterského studia na Ceské zemédélské univerzité, fakulty ,Provoz a Ekonomika“, specializace ,Ekonom-
Manager” (chybi jen statnice). Hleddm prace v administrativé, nebo prace v obchodnim oddéleni. Pro¢ hledam
prace v téchto oborech? Protoze mam praxi na administrativni pozici v obchodnim oddéleni, mam bohaté
zkusenosti s programy od Microsoft Office a také mam zkusenost pracovat v tymu. Rada bych se nadale
rozvijela ve svych zkusenostech a déle se ucila novym vécem. Jsem samostatnd, zodpovédna, spolehliva a
peclivd, zamérena na vysledek, mam komunikaéni schopnosti. Také jsem odolnd v{ici stresovym situacim. V
pfiloze Vam zasilam Zivotopis. Pfedem Vam dékuji za Vasi odpovéd. S pozdravem, Mgr. Alina Starnkova

Skoda auto a.s.
Asistentka obchodniho oddéleni

Zpracovani podkladi pro analyzu stfednédobého a dlouhodobého planovéni a evidovani vysledku Planovani
prodeje vozl Mésicni zpracovani prehledd prodeje Analyza konkurenceschopnosti (zpracovani cenovych
indexu) Vyhodnoceni pInéni ro¢nich cili Zajisténi operativniho zpracovani zakazek a dodavek aut do
vychodnich zemi s cilem maximalizace odbytu Zpracovani prezentace a podpora tymu

Skoda auto a.s.
Praktikant

Zpracovani prezentace a podpora tymu Kontrola faktur Pfiprava kontingencnich tabulek

Bezpecnostni agentura ,Baltika“
Pozice ,Operator zakaznickych sluzeb”

Denni komunikace se zakaznikem Zékaznicka podpora Monitoring pfichozich signalll (poplach(l) Okamzita
reakce na alarmy a spojeni s bezpeénostnim tymem

Dopravni firma "CCS - auto"
Manager pro klicové zakazniky

Obsluha préavnickych osob Jednani se zakazniky Konzultace (ceny, pravidla platby, podminky spoluprace,
podminky sluzeb) Kontrola aut a fidice, kontrola spravnosti poskytovani sluzeb Financni fizeni (dohled platby)
Dokumentace (dohody, uredni dopisy, smlouvy)



