Administration, Education & training, HR and Personnel

CV content description

Experience

01.11.2012 - 01.04.2014

01.10.2014 - 01.07.2015

01.10.2015 - 01.01.2017

Nina Svarcova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 700 EUR

Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Full time

Ready to relocate Yes

V soucasné dobé pracuji jako asistentka pedagoga na zakladni Skole, tato prace mé bavi a svym smyslem i
naplnuje, av§ak mym pranim bylo ucit na prvnim stupni. Bohuzel nemam pro tuto ¢innost potfebné vzdélani a
zakon jiz dnes neumoznuje ucit a souc¢asné si doplnit vzdélani. Tim jsem ztratila veSkerou motivaci pro dalsi
studium a usuzuji, ze zde mé misto neni. Nyni hleddm uplatnéni na pozici spiSe administrativniho charakteru,
ktera bude spojena napf. s personalistikou - k mé smile neméam pfili§ bohaté zkugenosti s timto oborem, ale
jsem mladg, rychle se u¢im a dokazi se v kratkém Case adaptovat na novou ¢innost i prostredi.

Svét zdravi
Asistentka

Vedeni agendy pobocky, komunikace s klienty, mailova korespondence, kontrola klientskych karet,
administrativni tkony, vedeni pokladny, objednavani zbozi, prace s programem KNT, pfijem a evidence faktur,
reklamace, administrator e — shopu Svéta zdravi, prijimani a zpracovani objednavek, expedice zbozi

Svét zdravi
Manazerka pobocek

Manazerka pobogek Svéta zdravi — Beroun, Podébrady, Teplice, Usti nad Labem. Rizeni frangizovych pobo&ek
Svéta zdravi tak, aby byly ziskové a s rostoucimi trzbami. Provoz pobocek, schvalovani objednavek zbozi,
vypocCet mezd, kontrola pracovnich proces, vybér novych zaméstnanc, vedeni pracovnich pohovor,
rozdélovani odmén a pokut, feseni reklamaci, zaskolovani novych zaméstnanct

ZS a MS Cerhovice

Asistentka pedagoga



