Administration, Chemistry and food industries

CV content description

Experience

01.04.2010 - Till the present day

01.04.2009 - 01.03.2010

01.09.2008 - 01.01.2009

01.08.2008 - 01.09.2008

Lenka Mancalova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 600 EUR

Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Full time

Ready to relocate Yes

Jsem komunikativni, spolehliva, pracovita, asertivni a rada se u¢im nové véci a poznavam nové oblasti.
Pozitivnimi vlastnostmi je vysoké pracovni nasazeni, spolehlivost a loajalita. A rada bych dostala prilezitost pro
Vas pracovat.

Moravské Lékarny s.r.o - sit Iékaren
administrativni ¢innost

Nyni pracuji jako asistentka ve zdravotnické firmé — Moravské Lékarny s.r.o. NaplIni prace je hl. administrativa,
skladajici se z chysténi podkladl Ucetni, zajiStovani marketingovych akci, podpora jednatelky firmy a pokladnik
a objizdéni pobocek.

nizsi ucetni, administrativa

Ve firmé Priority GS s.r.o., kde jsem ziskala poznatky z oblasti Gc¢etnictvi a ¢astecné je prevadéla do praxe. V
této firmé jsem byla na pozici nizsi Gcetni a asistentky.

Svoboba —vyroba domacich knedlik( s.r.o. — potravinarska firma
technolog jakosti

Svoboda - vyroba domacich knedlikl s.r.o. na pozici technolog pro jakost. NaplIni prace bylo zavéadéni normy
IFS/BRC, na kterou jsem si udélala certifikat. Spojeni s tvorbou normy bylo vytvaret, formulovat nebo ménit
stavajici normy firmy. Dale provadéni internich audit(i a pfiprava na audity externi i pomoc technologim pfi
tvorbé novych receptur a vyrobku, také fizeni a zadavani vyroby, rozdélovani lidi do smén, pfijem objednavek.
Skoleni zaméstnanc(i z hlediska HACCP a jeho dodrzovani ve firmé spolu s dodrzovanim normy 1SO 9001 bylo
dalSi ¢4asti naplné prace. | na tuto ¢ast pracovni naplné mam certifikaty ziskané jesté za studia.

Vonekl s.r.o. - velkoobchod s kvétinami a doplrky
e-shop, administrativa

Po Skole jsem pracovala pro firmu Vonek s.r.o. v e-shopu pfijem objednavek, komunikace se zdkazniky,
vyhledavani novych zékaznik(, zpracovavani nabidek.



