Administration, Gastronomy and Tourism, Governmental & NGO's jobs, Trade - purchase

and sale

CV content description

Experience

01.10.2017 — Till the present day

01.09.2016 — 01.02.2017

01.12.2008 - 01.04.2010

01.09.2006 - 01.05.2007

Adriana Grausova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 500 EUR

Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Part time

Ready to relocate Yes

Hledam préci s vyuzitim svych znalosti anglického jazyka, kterych v sou¢asném zaméstnani aktivné denné
vyuzivam pfi komunikaci se zahrani¢nimi partnery. Jsem po materské dovolené, mam dvé déti a manzel jezdi
pracovné do zahranici. To je dlivod, pro¢ shanim zaméstnani na ¢astecny tvazek.

BAT naradi s.r.o.
Referentka nakupu a prodeje (zahranici)

Komunikace s tuzemskymi a zahrani¢nimi partnery, fakturacni ¢innost véetné komplexniho vyfizeni
obchodnich pfipadd/objednavek, administrativa, pomocné tGcetni prace.

Méstska knihovna Ostrov nad Ohfi

Knihovnice

Okresni soud v Karlovych Varech
Vyssi soudni Gfednice

Jeden a pul roku na oddéleni Nc, kde se nafizovaly exekuce povérenim soudiho exekutora a pred nastupem na
materskou dovolenou v r. 2010 pul roku na opatrovnickém odd., kde se vedou spisy péce o nezletilé a
nesvépravné, sepisuji ndvrhy na zménu vyzivného pro nezl. déti apod.

PARETO CZ s.r.o.
Asistentka jednatele

Tlumoceni/preklady, véetné korespondence v anglickém jazyce, vyfizovani telefonatd, jednani s klienty a
obchodnimi partnery v anglic¢tiné a administrativni prace.



