Administration, Trade - purchase and sale, Transport and Logistics

CV content description

Experience

01.07.2015 - 01.10.2016

01.11.2016 - 01.05.2017

01.06.2017 - 01.02.2018

01.03.2012 - 01.07.2016

01.10.2016 - 01.11.2016

Eva Kopil¢akova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 1000 EUR

Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Full time

Ready to relocate Yes

Mam pozitivni pfistup k zivotu i k praci. Jsem komunikativni, pecliva, spolehliva. Rdda se u¢im novym vécem a
rozsifuji si obzory. Mam rada vyzvy.

EIFFEL OPTIC, a.s.
Obchodnik, technik

Provadéni méreni zraku zakazniklm. Vybér vhodnych brylovych obrub a skel a nasledny prodej bryli + doplniku.
Vyhotoveni kompletnich bryli (brouseni skel a zasazeni do obruby). Zpracovéni dennich uzavérek, vedeni
evidence zbozi k prodeji, kontrola a udrzovani skladové zasoby a pfiprava podkladd pro inventury. Pfijem,
evidovani a vydej reklamaci.

Ekofol a.s.
Asistentka Back office

Objednavani prepravy, komunikace s prepravnimi spole¢nostmi, vedeni evidence prepravenych zasilek a
zpracovani faktur za pfepravu. Sprava posty a evidence dochazky. Vypracovani podkladd pro nakupni a
prodejni oddéleni. Komunikace se zékazniky, registrace novych zakaznikd.

Ekofol a.s.
Obchodni referent

Komunikace se zakazniky. Vypracovani cenovych nabidek, zpracovani objednévek, expedice zbozi, logistika a
fakturace. Sprava pokladny. Evidence reklamaci a konzultace o jejich vyfeseni. Tvorba podkladl pro Intrastat a
pro fakturaci ro¢nich bonusd.

PROFIPORADENSTVi s.r.0.
Finan¢ni analytik

Aktivni kontakt se zdkazniky a komunikace se zastupci bankovnich aj. finanénich instituci. Sestavovani
finan¢ni analyzy a finan¢ni poradenstvi.

Vetmedical s.r.o.
Administrativni pracovnik

Pfijem faktur a jejich evidence do systému Pohoda. Fyzicka kontrola pfijatého zboZi a jeho uskladnéni. Pfiprava
zbozi pro expedici na zakladé objednavek.



