Administration, Construction & Real Estate, Governmental & NGO's jobs, Services

CV content description

Experience

01.10.2009 - 01.12.2010

01.10.2010 - 01.12.2011

01.03.2008 - 01.05.2009

01.12.2011 - 01.09.2014

01.09.2014 - 01.04.2015

01.04.2015 - Till the present day

Ivana PleSingerova

Preferred country or city:  Czechia

Salary: From 1000 EUR

Sector of activity Secretarial, clerical work, pa
Employment Type Full time

Ready to relocate Yes

Jsem ucenliva, upfimna, aktivni, rdda se seznamuiji s novymi lidmi, vzdélavam se, rozvijim své schopnosti,
umim se omluvit za své chyby, dokazu pfijit pro radu a pfiznat, Ze mi néco nejde...Rada bych dokazala vic,
plnila si sny a mohla jednou fict, Ze jsem v nééem opravdu dobra.

Allianz pojistovna a.s.
finanéni poradce

konzultace s klienty, finan¢ni poradenstvi, komunikace po telefonu, prace na pocitaci, navrhy smluv

AWM facility s.r.o.
facility manager

sprava budov, komunikace po telefonu, prace na pocitaci, sepisovani objednavek, faktur, protokold, kontrola
prostord, pfiprava cenovych nabidek

MC Praha 4 - stavebni tfad
referent stavebniho odboru

konzultace, prace na PC, spoluprace se stavebnim zakonem, spravnim fadem, orientace ve vyhlaskach
spravovaného kraje, psani stavebnich povoleni, rozhodnuti, ohlaseni aj. pisemnosti, kontrolni prohlidky,
orientace v projektech; komunikace se zakazniky

Narodni knihovna CR
vedouci verejnych zakazek

zadavani VZ, prace na pocitaci, orientace v zdkonech, pfiprava podklad( pro verejné zakazky (zadavaci
dokumentace, vyzva, smlouva, specifikace pozadavku); zadavani pres elektronické trziste, profil zadavatele,
vedeni

Stavokombinat s.r.o.
rozpoctar/pripravar

zpracovani cenovych nabidek v BuildPower + Kros, zpracovani podkladl pro Ucast ve vybérovych fizeni,
objedndvani materialll na stavby, zpracovani objednévek, prace na pocitaci, komunikace z dodavateli a
zdékazniky

Titan-Multiplast s.r.o.
referent obchodu

Komunikace se zdkazniky, zpracovani cenovych nabidek, fakturace, orientace ve vykresech, zadavani
poZzadavkl do vyroby



